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Inleiding

Verantwoording

Het contact tussen erfgoedinstellingen en onderwijs is nog niet altijd even intensief. Toch zouden erfgoedinstellingen graag meer jongeren ontvangen om hen te laten kennismaken met de waarde van het erfgoed. Met de invoering van de CKV-vouchers is een stap in de goede richting gezet. Met deze vouchers, voor leerlingen van de basisvorming van het voortgezet onderwijs, betalen scholen hun cultuuronderwijs. Het Platform Educatie Erfgoedkoepels heeft het initiatief genomen tot het project Stimulering Erfgoedaanbod Cultuurvouchers Basisvorming. In dit project hebben de vier landelijke erfgoedkoepels –DIVA (archieven), NCM (monumenten), NMV (musea) en SNA (archeologie)-  ieder een bestaand en beproefd educatief project gekozen dat vervolgens vertaald is naar pilotinstellingen. De pilotprogramma’s werden getoetst door leerlingen en docenten van een pilotschool. Het eindresultaat vormen vier sectorspecifieke handleidingen voor de vier erfgoedkoepels. 

Interactieve kijktochten

De Nederlandse Museumvereniging heeft gekozen voor het programma ‘Vooruit met de tijd’ van het Amsterdams Historisch Museum. ‘Vooruit met de tijd’ is een beproefde werkwijze om basisvormingleerlingen van het VMBO kennis te laten maken met het museum en haar specifieke collectie.

Vier musea (Armandomuseum te Amersfoort, Nationaal Tinnen Figuren Museum te Ommen, Nationaal Bevrijdingsmuseum te Groesbeek en Museum Boerhaave te Leiden) pasten de methode toe op hun eigen collectie. Het resultaat van deze vertaalslag is deze handleiding die door collega-instellingen als basis kan dienen voor hun educatieve producten. In de handleiding wordt behandeld hoe het leerlingen- en docentenmateriaal opgezet kan worden. Tevens zijn achterin de handleiding enige conceptteksten opgenomen die kunnen worden aangepast aan de eigen situatie. Hiermee is het ook voor kleine musea mogelijk om op relatief eenvoudige wijze een lesprogramma te maken, zodat een handvat geboden wordt voor het ontwikkelen van een educatief aanbod voor het onderwijs. 

1. De pilotprojecten

Het voorbeeldproject, ‘Vooruit met de tijd’ van het Amsterdams Historisch Museum, heeft als thema de geschiedenis van de eigen omgeving. Het project bestaat uit twee onderdelen:

· Een voorbereidende les

De voorbereidende les vormt een introductie op het museumbezoek. De leerlingen interviewen een familielid of kennis van een oudere generatie, en komen er zo achter welke aspecten zijn veranderd in de loop van de tijd. Bij het museumbezoek kunnen zij vervolgens een vergelijking maken tussen de onderwerpen die bij het interview aan de orde zijn gekomen en de onderwerpen die in het museum worden behandeld. De voorbereidende les is niet verplicht, maar de praktijk leert dat het volgen van de voorbereidende les de kwaliteit van het museumbezoek erg ten goede komt.

· Het museumbezoek

In het museum worden de leerlingen ontvangen door een museumdocent die hen welkom heet en meeneemt naar de educatieve zolder waar zij een diaserie over de geschiedenis van Amsterdam te zien krijgen. Dit gezamenlijke begin geeft rust en vormt een goede basis. Bovendien is de museumdocent in staat persoonlijk in te spelen op de groep en zo maatwerk te leveren. 

Na het gezamenlijke begin gaat de klas in groepjes uiteen. Dit wordt erg op prijs gesteld door de leerlingen. Met kijktochtboekje en objectenkrat vinden zij zelfstandig hun weg door de tentoonstelling. Het gaat hierbij wel om gestuurde zelfstandigheid; docenten en museumdocent laten de leerlingen zeker niet aan hun lot over en coachen waar dat nodig is.

Aan de hand van bovengenoemd voorbeeldproject hebben de drie pilotinstellingen deze werkwijze vertaald. Omdat musea onderling sterk verschillen was dit een lastige klus. De eindproducten zijn dan ook zeer divers. De kern van de methode is echter in al het materiaal terug te vinden: de leerlingen beginnen met een gemeenschappelijke activiteit om vervolgens in groepjes de kijktocht te doen.

Armando Museum

De interactieve kijktocht van het Armando Museum heeft de titel ‘Een reis door de tijd’ gekregen. Het museum heeft gekozen voor het volgen van de verhaallijn uit Armando’s boek ‘De straat en het struikgewas’, waarin Armando zijn jeugdervaringen beschrijft in Amersfoort vanaf het uitbreken van de tweede wereldoorlog tot de bevrijding. Het programma bestaat uit twee onderdelen:

· Voorbereidende les (facultatief)


Tijdens de voorbereidende les interviewen de leerlingen een ouder persoon die een oorlog heeft meegemaakt.

· Het museumbezoek


De leerlingen worden bij aankomst in het museum in groepjes verdeeld en krijgen ieder een objectkoffer. In deze oude koffer zitten objecten die de leerlingen door het museum leiden. De voorwerpen staan in relatie tot het verhaal uit ‘De straat en het struikgewas’ en werken van Armando die in het museum te vinden zijn. Te denken valt hierbij aan bijvoorbeeld een stukje prikkeldraad bij het schilderij ‘Zwart prikkeldraad op zwart’ of een trui met een jodenster bij het werk ‘Der Zaun’. Vervolgens moeten de leerlingen vragen beantwoorden die gericht zijn op meningsvorming, waarneming, kennis en het leggen van verbanden. De kijktocht kent een grote diversiteit aan werkvormen. 

Nationaal Tinnen Figuren Museum

Het Nationaal Tinnen Figuren Museum ontwikkelde het programma ‘De Figurenmaker’ (zie www.tinnenfigurenmuseum.nl/start/de_figurenmaker/de_figurenmaker.html). ‘De Figurenmaker’ bestaat uit de volgende onderdelen:

· Voorbereidende les


De leerlingen krijgen in de klas een verhaal te horen over de figurenmaker Johan en ontdekken dat er grote verschillen zijn tussen zijn en hun leven. 


Vervolgens komt er een gastspreker in de klas die twee generaties ouder is dan de leerlingen. De leerlingen krijgen de opdracht deze persoon te interviewen en maken van dit interview een verslagje.

· Museumbezoek


In het museum worden de leerlingen welkom geheten door een museummedewerker. Daarna volgt een korte videointroductie over tingieten. In de toekomst zal er voor de introductie bij dit project een speciale videofilm beschikbaar zijn, want hier heeft het museum recentelijk een subsidie voor ontvangen. 


Hierna gaan de leerlingen in groepjes uiteen. Zij gaan afwisselend een figuur gieten en beschilderen, een diorama maken en kijkvragen beantwoorden. 

Het doel van het progamma is vooral gericht op het productieproces van de tinnen figuur. Daarnaast staat de cultuurhistorische context van de tinnen figuur centraal.

Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945

Het project van het Nationaal Bevrijdingsmuseum heeft de naam ‘Goeiemorgen vrijheid’ gekregen. Het bestaat uit vier onderdelen:

· Voorbereidende les 1


In de eerste les schetst de docent het tijdsbeeld van de tweede wereldoorlog en bereiden de leerlingen zich voor op het interviewen in de tweede les.

· Voorbereidende les 2


De leerlingen nemen een interview af bij een joodse overlevende van de holocaust. 

· Museumbezoek


De museumdocent ontvangt de leerlingen op de Canadese begraafplaats waar zij een korte kijkopdracht doen. Vervolgens zien zij in het museum een korte film over Market Garden. Daarna doorlopen zij de kijktocht.  

· Verwerkingsles


De leerlingen maken een muurkrant over de tweede wereldoorlog.

Het centrale thema is vrijheid en onvrijheid. Dit wordt aan de hand van verschillende onderdelen van het dagelijks leven behandeld. Te denken valt hierbij aan bijvoorbeeld communicatie, transport/vervoer en sociale omgang.

2. Het ontwikkelen van het materiaal 

In dit hoofdstuk zal worden behandeld hoe een interactieve kijktocht en het bijbehorende materiaal samengesteld kan worden. 

Projectopzet

Alvorens met de ontwikkeling van het materiaal te beginnen moet een projectplan geschreven worden. Een projectplan maakt duidelijk hoeveel tijd, geld en menskracht aan het project besteed kan worden. Omdat bij de pilotinstellingen is gebleken dat deze factoren onderling behoorlijk kunnen verschillen door expertise en ervaring, is in deze handleiding geen tijdspad opgenomen. In onderstaand schema wordt duidelijk welke stappen genomen moeten worden om het educatieve materiaal te ontwikkelen. Vervolgens zullen de fases één voor één worden uitgelegd. Het is verstandig zelf bij dit schema een tijdspad vast te stellen voor uw instelling.

	Voorbereidingsfase
	Uitwerkingsfase
	Productiefase
	Functioneringsfase
	Evaluatiefase

	a.

· oriëntatie op doelgroep

· oriëntatie op kerndoelen

· brainstormen thema

b.

· samenstellen projectgroep (wie doet wat)

· fondsenwervingsplan

· kostenbegroting

· tijdsplanning

c.

· projectplan


	a.

· selectie maken uit collectie en vragen verzinnen
· checken op interculturele aspecten
· routing vaststellen
b.

· fondsenwerving

· promotieplan

· aanmelden bij CJP als acceptant cultuurvouchers basisvorming

c.

· concept vragen
	a.

· leerlingenmateriaal maken en kopieren of drukken

· docentenmateriaal schrijven en kopieren of drukken

b.

· contacten leggen met scholen 

c.

· pilot - en docentenmateriaal
	a.

· voorbereiden van het bezoek van de scholen

· ontvangen scholen

· evaluatie met scholen

b.

c. 

· evaluatierapport
	a.

· eventueel aanpassen materiaal en kopiëren of drukken

b.

· eindafrekening

c.

· definitief leerlingen- en docentenmateriaal


a. Inhoudelijke aspecten

b. Zakelijke aspecten

c. Faseresultaat
A.
Voorbereidingsfase

Oriëntatie op de doelgroep: basisvorming van het voortgezet onderwijs

Het voortgezet onderwijs bestaat uit drie schoolsoorten: voorbereidend middelbaar beroepsonderwijs (VMBO), hoger algemeen vormend onderwijs (HAVO) en voorbereidend wetenschappelijk onderwijs (VWO). De drie schoolsoorten bieden allemaal de basisvorming aan. Dit houdt in dat minimaal twee en soms drie of vier jaar dezelfde verplichte vakken worden gegeven. Hierbij is ook aandacht voor de onderlinge samenhang. In opleidingsduur en eindniveau verschillen de schooltypen flink. In de ene schoolsoort wordt meer theoretisch inzicht verwacht, terwijl andere praktischer georiënteerd zijn.

Musea boden tot voorkort vooral educatief materiaal aan voor HAVO en VWO. Het VMBO wordt namelijk vaak gezien als een moeilijke doelgroep. Ze hebben de naam rumoerig te zijn, snel te zijn afgeleid en over een laag taal- en abstractieniveau te beschikken. Dat is jammer, want ook in de examenprogamma’s van het VMBO wordt gestimuleerd dat leerlingen zelfstandig, buitenschools leren. Het Amsterdams Historisch Museum bewees met haar interactieve kijktocht ‘Vooruit met de tijd’ dat musea ook daadwerkelijk iets met deze doelgroep kunnen. Deze ervaring hebben ook de pilot-musea die de werkwijze op hun eigen collectie toepasten. Overigens is de ervaring dat het materiaal, soms met kleine aanpassingen, tevens gebruikt kan worden voor havisten en VWO’ers. Daarentegen blijkt het vertalen van HAVO/VWO-materiaal naar VMBO-niveau vaak een grote valkuil; VMBO-leerlingen hebben andere interesses en een kortere spanningsboog. In deze handleiding zal speciale aandacht worden besteed aan materiaal voor het VMBO, omdat daarmee in de pilotinstellingen de meeste ervaring is opgedaan.

VMBO

Met ingang van het schooljaar 1999-2000 is het VMBO ingevoerd. In dit schooltype zijn het voormalige MAVO, VBO en IVBO opgenomen. VMBO is de meest gekozen opleiding binnen het voortgezet onderwijs; ruim zestig procent van de leerlingen kiest voor een opleiding aan het VMBO. Het VMBO kent vier leerwegen. Daarvan liggen de eerste drie leerwegen dicht bij elkaar. Een opleiding aan het VMBO duurt vier jaar.

· Theoretische leerweg


Geeft toegang tot vakopleidingen (niveau 3) en middenkaderopleidingen (niveau 4) binnen het middelbaar beroepsonderwijs. Het is ook mogelijk door te stromen naar de HAVO.

· Gemengde leerweg


Bij de gemengde leerweg volgt de leerling naast theoretische vakken een beroepsgericht programma. Het is hierna mogelijk een vakopleiding (niveau 3) en een middenkaderopleiding (niveau 4) te volgen binnen het middelbaar beroepsonderwijs.

· Kaderberoepsgerichte leerweg



Hierbij staat het praktijkonderwijs centraal. De doorstroommoglijkheden zijn hetzelfde als bij de gemengde leerweg.

· Basisberoepsgerichte leerweg

Deze leerweg is het meest praktijkgericht en bereidt voor op basisberoepsopleidingen (niveau 2) in het middelbaar beroepsonderwijs.

HAVO

De opleiding voor een HAVO-diploma duurt vijf jaar. Na het eindexamen kunnen leerlingen doorstromen naar klas vijf van het vwo of naar een opleiding in het hoger beroepsonderwijs.

VWO

Het VWO duurt zes jaar en kent twee schoolsoorten: het atheneum en het gymnasium. Op het gymnasium doet de leerling ook examen in Latijn of Grieks. Het VWO-diploma geeft toegang tot het wetenschappelijk onderwijs en het hoger beroepsonderwijs.

Oriëntatie op kerndoelen

Binnen het onderwijs neemt buitenschools leren een steeds prominentere plaats in. Het aanbod van buitenschoolse leeractiviteiten is echter groot. Scholen kunnen kiezen uit een breed scala aan buitenschoolse leeractiviteiten. Beperkte budgetten, roosters en de tijd die aan een onderwerp besteed kan worden limiteren voor scholen het aantal geschikte activiteiten. Dit betekent voor musea dat het belangrijk is hierop in te spelen en aan te sluiten op de behoeftes van het onderwijs. Het is goed hier vooraf op te oriënteren. Er zijn nationale kerndoelen vastgesteld die in het voortgezet onderwijs worden gehanteerd. Hierbij wordt per vak aangegeven wat voor kennis en vaardigheden de leerlingen moeten verwerven. De kerndoelen van de basisvorming van het voortgezet onderwijs zijn te vinden op internet www.minocw.nl/basisvorming/kerndoelen/index.html en op www.examengids.slo.nl. Tevens vindt u de eindtermen van de verschillende schooltypen in de Werkmap Erfgoed en Onderwijs of op internet: http://examenblad.kennisnet.nl. 

Als een kijktocht goed aansluit bij de kerndoelen kan worden beschouwd als een volwaardige buitenschoolse les. Daarmee wordt een museumbezoek lesvervangend.

Brainstormen thema

Na oriëntatie op de kerndoelen kan er gebrainstormd worden. Bedenk welke thema’s uit de kerndoelen kunnen aansluiten op de collectie. Afhankelijk van de aard van het museum kan gekozen worden voor veel verschillende soorten objecten met een overkoepelend thema, of één categorie objecten waarbij zoveel mogelijk aspecten worden belicht. 

Het Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945 bijvoorbeeld gekozen voor het centrale thema “vrijheid-onvrijheid”. Binnen dit thema wordt vervolgens de invloed hiervan op wonen, communicatie, vervoer/transport, sociale omgang, angst, verraad, verzet, kleding, voedsel en ‘zondebok’ belicht. 

Het is ook mogelijk te kiezen voor een verhaallijn. Zo heeft het Armando Museum de kijktocht gemaakt naar aanleiding van het verhaal ‘De straat en het struikgewas’, waarin Armando zijn jeugdervaringen beschrijft vanaf het uitbreken van de oorlog tot de bevrijding.

Uitwerkingsfase

Vragen maken

Als er een keuze is gemaakt voor het thema van de kijkroute kunnen er lijsten opgesteld worden met objecten uit de collectie. Houd het aantal objecten beperkt en bedenk dat het ook mogelijk is meerdere vragen bij één object te stellen. Zo koos het Armando Museum voor slechts drie schilderijen, waarbij 27 vragen zijn gemaakt. 

Aansluiten bij de belevingswereld van de jongeren en afwisseling in werkvormen zijn de belangrijkste zaken om op te letten. De spanningsboog van jongeren kan onderling sterk verschillen, maar stel de verwachtingen niet te hoog. Om de leerlingen te blijven boeien is het belangrijk de kijkroute door afwisseling interessant te houden. Dit kan door verschillende vraagvormen, vlot en helder taalgebruik en een aantrekkelijke vormgeving. Hieronder volgen enkele tips die geïllustreerd worden aan de hand van de kijkroute van het Armando Museum:

Vraagvormen 

· Laat de leerlingen korte objectteksten lezen en hierover een multiple choice vraag beantwoorden. De antwoorden kunnen aangekruist of omcirkelt worden. Maak gebruik van beide vormen. Het is uiteraard ook mogelijk een open vraag te stellen.

Voorbeeld uit kijktocht Armando Museum

De stem op het bandje leest een tekst voor van de koningin. 

Wie was bij het uitbreken van de Tweede Wereldoorlog onze koningin? Omcirkel het goede antwoord. 

Koningin Juliana





Koningin Beatrix

Koningin Victoria

Koningin Margriet




Koningin Wilhelmina

· Zet ook andere zintuigen in: Laat leerlingen indien mogelijk geluidsfragmenten beluisteren en hen dingen betasten of proeven en stel hierover vragen 

· Vraag de leerlingen naar hun mening of smaak 

Voorbeeld uit kijktocht Armando Museum

Als jij een schilderij met de titel ‘De vijand tegemoet zou moeten schilderen, hoe zou het er dan uitzien.

Teken met potlood de voorstelling op het lege schilderij hieronder.

· Laat de leerlingen kijken en dingen vergelijken. Maak hiervoor een eenvoudige invul lay-out of tabel waarin de verschillen aangegeven kunnen worden.

Voorbeeld uit kijktocht Armando Museum

Noem een paar verschillen tussen (merk-)kleding die je nu graag draagt en de driehoekjes die gevangen in concentratiekampen op hun kleding moesten dragen:

1. ………………………………………………………………………………………………………………………….

2. ………………………………………………………………………………………………………………………….

3. ………………………………………………………………………………………………………………………….

Taalgebruik

· Schrijf niet te lange zinnen.

· Verwerk geen moeilijke woorden, maar zorg wel dat het niet kinderachtig wordt.

Vormgeving

· Kies een lettertype dat duidelijk leesbaar is en jeugdig oogt en maak de letter niet te klein.

· Zorg voor een overzichtelijke paginaopmaak (kopjes, opsommingstekens, tabellen enz.) en voldoende wit in de opmaak. 

· Illustreer het materiaal met plaatjes. Illustraties vormen een visuele referentie voor de leerlingen en maken het materiaal aantrekkelijk (vraag 17 kijktocht Armando Museum).

Checken op interculturele aspecten

Nederland is steeds multicultureler. Scholen hebben daardoor steeds meer leerlingen van verschillende etnische achtergronden. Zij herkennen zich vaak niet in verhalen over meerderheidsgroepen. Door hoofdlijnen in de Nederlandse geschiedenis te behandelen vanuit het perspectief van de wereldgeschiedenis en waar mogelijk onderwerpen aan te vullen met verhalen van minderheden kan dit worden opgevangen. Op deze manier zullen ook deze leerlingen zich aangesproken voelen. Het gaat hierbij vaak om kleine dingen. Zo kreeg het Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945 het advies niet te spreken over de oorlog (waarmee de Tweede Wereldoorlog werd bedoeld), maar een oorlog omdat dit de interculturaliteit omvat.

Routing vaststellen

Een goede, duidelijke routing bepaalt voor een deel het welslagen van het project. Bij leerlingen die letterlijk de weg kwijtraken komt er immers vaak niet veel van de opdrachten terecht. Het Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945 had ook deze ervaring bij hun routing. Het museum maakt gebruik van verschillende kleuren panelen en liet de leerlingen op deze panelen zoeken naar een bepaald thema. Het aantal panelen dat hierbij overzien moest worden bleek echter te groot en te onoverzichtelijk voor leerlingen die het museum nog niet kenden. Het Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945 is nu aan het nadenken over een andere vorm van routing. 

Een aansprekende routingmethode is een objectenkoffer. In de koffer zitten moderne objecten of rekwisieten met een kaartje eraan. Op de kaartjes staat een nummer, wat de volgorde bepaalt. Verder vermeldt het kaartje een korte routebeschrijving. Het object uit de koffer kan een modern equivalent zijn van het museumvoorwerp waar de leerlingen naar op zoek moeten, of een voorwerp wat ermee te maken heeft. Zo koos het Armando Museum als een van de objecten in de objectenkoffer een stuk prikkeldraad, dat verwijst naar het schilderij ‘Zwart prikkeldraad op zwart’.

Uiteraard is het ook mogelijk een eenvoudige plattegrond bij het materiaal te voegen. 

Productiefase

Docentenmateriaal schrijven

De docentenhandleiding vormt voor de school de eerste kennismaking met het project, omdat deze na het maken van de afspraak vaak aan de docent toegestuurd wordt. De handleiding moet dan ook goed overkomen voldoende achtergrondinformatie bieden over het museumproject, de opzet en wat leerlingen en docenten van het project kunnen verwachten. Omdat de docentenhandleiding veel standaardelementen bevat vindt u een concepttekst achterin deze handleiding (bijlage 1). Deze tekst kan aangepast worden aan de eigen situatie. 

Dupliceren

Laat het testmateriaal drukken of kopiëren.

Het is ook mogelijk de kijktocht via internet aan te bieden. Dit doet het Nationaal Tinnen Figuren Museum. Een groot voordeel hiervan is dat het product door de gebruikers zelf geprint kan worden en dat wijzigingen en verbeteringen kunnen worden doorgevoerd zonder dat het veel geld kost.

Functioneringsfase

Voorbereiden bezoek scholen

Stel de publieksmedewerkers op de hoogte van het bezoek van de school. Zorg dat het materiaal bij de balie klaarligt en dat er iemand aanwezig is om de leerlingen te ontvangen. 

Het is verstandig ook voor schrijfplankjes te zorgen, zodat de leerlingen niet tegen vitrines en/of objecten leunen. Laat de leerlingen alleen met potlood schrijven. Dit verkleint de kans op beschadigingen.

Testen en evalueren

Voor het materiaal opgenomen kan worden in het educatieve aanbod van het museum moet het worden getest. Dit kan met een leerlingenpanel of een pilotschool. Hoe een school hiervoor benaderd kan worden is te lezen onder B.


Leerlingen als gebruikers en docenten kunnen een goede bijdrage leveren aan het welslagen van het project. Vraag in een evaluatie bijvoorbeeld aan docenten of de doelstellingen zoals omschreven in de docentenhandleiding worden bereikt. Ook kan worden gevraagd of het goed aansluit bij de kerndoelen en de belevingswereld van de leerlingen. Tevens kunnen praktische punten worden geëvalueerd. Bijvoorbeeld de ontvangst in het museum, de tijdsduur van het programma. Vraag ook of de docent van plan is om met een andere groep het project te doen. Dit geeft vaak een goed beeld van de ervaring van de docent.

Aan leerlingen kan gevraagd worden of het museumbezoek een prettige manier is om een les in te vullen en of het programma aansluit op hun interesses. Bedenk hierbij dat leerlingen over het algemeen niet enthousiast zullen zijn over een museumbezoek omdat dit in deze leeftijdsgroep over het algemeen niet geaccepteerd wordt. Een leerling bij het Armando Museum omschreef het museumbezoek als “niet stom of zo”. Dit kan worden beschouwd als een positieve waardering.

Naast de mondelinge evaluatie bij leerlingen vormt observatie een belangrijk onderdeel van de evaluatie. Kijk hoe leerlingen aan het werk zijn en waar ze vastlopen. Bedenk tevens oplossingen hoe dit verbeterd kan worden. Bespreek deze punten eventueel met de begeleidende docent die eventueel ook tips kan geven. 

Maak van de evaluatie een rapport dat kan dienen voor het aanpassen van het definitieve leerlingen- en docentenmateriaal.

Evaluatiefase

Aanpassen materiaal

Wijzig het materiaal naar aanleiding van de evaluatie en dupliceer indien wenselijk.

Samenvatting samenstellen leerlingenmateriaal

1. Oriënteer je op de kerndoelen in het voortgezet onderwijs.

2. Ga brainstormen en kijk welke kerndoelen en thema’s aansluiten bij de 

museumcollectie.

3. Kies één of meerdere thema’s voor de kijkroute en link hieraan objecten.

4. Stel een vragenlijst. Denk hierbij aan afwisseling in werkvormen, taalgebruik  

     en een aantrekkelijke vormgeving.

5.  Maak een routing

6.  Test het materiaal

7. Pas het materiaal aan

B
Voorbereidingsfase


Fondsenwervingsplan

Uit de gesprekken met de deelnemende musea is naar voren gekomen, dat in de meeste gevallen het welslagen van het opzetten van een programma afhangt van de geldtoestroom. Met name op het gebied van sponsoring en fondsenwerving zijn er veel vragen.

(Hier zal nog een korte subsidiewijzer worden opgenomen).

Samenstellen projectgroep
Veel kleine en middelgrote musea werken met vrijwilligers. Dit kan consequenties hebben voor het samenstellen van de projectgroep, bijvoorbeeld als het gaat om professionele expertise maar ook om praktische zaken als vergadertijden. Mocht er bij de instelling behoefte bestaan aan scholing dan zijn er diverse na- en bijscholingscursussen. Meer informatie hierover vindt u op de website van de NMV www.museumvereniging.nl.  U kunt tevens contact opnemen met een bureau van de Provinciaal Museumconsulent.
Uitwerkingsfase


Aanmelden bij CJP


Indien uw organisatie nog geen acceptant is van CKV-bonnen kunt u zich aanmelden bij Stichting Cultureel Jongeren Paspoort (CJP). Om in aanmerking te komen voor toelating dient uw organisatie in ieder geval jongerenbeleid te voeren, en voorts te voldoen aan minimaal één van de hierna volgende door de Minister van Onderwijs, Cultuur en Wetenschappen (OCenW) gestelde criteria:
1. de organisatie is aangesloten bij een culturele koepelorganisatie: NFC, NMV,  

              DIVA, VKV, FKU, VNP, VNT, Bolwerk, VVT, FASO, VSCD, MJK, SPTC, SNA, De 

              Kunstconnectie of Collectieve Danspromotie; 
2. de organisatie ontvangt subsidie in de zin van de Algemene wet bestuursrecht 

              voor culturele activiteiten, of 
3. de organisatie verleent culturele prestaties die vallen onder het verlaagde 

              BTW-tarief .


In uw aanvraag vermeldt u het volgende:
a. Naam organisatie en toelichting activiteiten waarvoor de CKV-bonnen geldig 

              zijn.
b. Vermelding of uw organisatie voldoet aan een van de bovenstaande criteria en 

              zo ja welke.
 Indien uw organisatie voldoet aan criterium 2, gaarne kopie van de   

              subsidiebeschikking meesturen met de aanvraag.
c. Het door uw organisatie gevoerde jongerenbeleid.

U kunt uw aanvraag sturen naar:
Stichting CJP
T.a.v. Martin Kamphuis
Postbus 3572 
1001 AJ Amsterdam

Mocht u hierover vragen hebben, dan kunt u bellen met Martin Kamphuis tel. 020-5210220 of een e-mail sturen naar martin@cjp.nl. U kunt ook kijken op de website www.cjp.nl.


Als de aanvraag bij CJP binnen is wordt deze doorgestuurd naar het Ministerie OcenW voor een formeel besluit. Deze procedure neemt ongeveer vier weken in beslag. 


Zodra CJP van het ministerie een antwoord op uw aanvraag heeft ontvangen, stuurt CJP uw organisatie direct een reglement en antwoordformulier. Zodra dit antwoordformulier door CJP retour is ontvangen is uw organisatie Cultuurvouchers/CKV-acceptant. U ontvangt dan retourenveloppen voor de CKV-bonnen, een collagevel een een CKV-raamsticker. 

Productiefase

Het benaderen van scholen

In de pilot hadden zowel het Armando Museum als het Nationaal Bevrijdingsmuseum 1944-1945 reeds banden met het onderwijs. Zij konden binnen hun netwerk betrekkelijk eenvoudig scholen benaderen die dit nieuwe educatieve product zouden willen uitproberen. 

Het Nationaal Tinnen Figuren Museum had deze banden nog niet. Zij hebben ervaren dat het behoorlijk veel tijd en energie kost om de scholen te benaderen. Algemene mailings komen op de stapel post van de directeur of concierge terecht en bereiken de juiste docent niet of te laat. Daarom is het belangrijk de docenten persoonlijk te spreken; persoonlijk contact is de sleutel tot succes. Dat houdt in dat de scholen opgebeld moeten worden, dit kan eventueel voorafgegaan worden door een mailing. Omdat docenten als zij voor de klas staan telefonisch niet bereikbaar zijn zal vaak meerdere keren gebeld moeten worden om iemand te spreken. Veel docenten zullen enthousiast reageren, maar door overvolle programma’s moeilijk een bezoek in kunnen plannen. Probeer in dat geval of een bezoek later in het jaar mogelijk is en bel tegen die tijd weer op. Het contact wordt op die manier aangehaald. Een docent die enthousiast is na een museumbezoek zal immers veel sneller geneigd zijn om in de toekomst ook met andere groepen te komen.

Evaluatiefase

Eindafrekening

Als er subsidie is toegezegd kan de eindafrekening gemaakt worden en worden toegestuurd aan de subsidiegever. Houdt hierbij de deadline altijd goed in de gaten.

Bijlage 1

1. Inleiding

Doelgroep

[Titel van de kijkroute] is speciaal ontwikkeld voor [VMBO of HAVO of VWO] leerlingen.

Onderwerp

Het project gaat over [onderwerp uitleggen].

Doelstellingen

De doelstellingen van dit project zijn tweeledig. Ten eerste willen we de leerlingen uiteraard een zinvolle en inspirerende museumervaring bieden. Ten tweede willen we hen meer inhoudelijk inzicht geven in [hoofdthema kijkroute en uitleg hiervan].

Hoe zit het project in elkaar

Het project bestaat uit twee onderdelen: Een voorbereidende les (facultatief) waarin de leerlingen [activiteit uitleggen] en het museumbezoek. In het museum wordt de klas ontvangen door een museummedewerker die korte uitleg geeft over het museum en de kijktocht. Daarna worden de groepen ingedeeld en brengt de museummedewerker de leerlingen naar het beginpunt in de tentoonstelling en kunnen de leerlingen aan de route beginnen.

We hopen op deze manier veel [VMBO of HAVO of VWO] leerlingen te bereiken en hen een pleziering museumbezoek te bieden.

[Naam museum]

[Bereikbaarheid met tijden]

[Adres]

[Telefoonnummer en fax]

[Website]

2. Voorbereidende les

Doel van de les

[Afhankelijk van het hoofdthema kan hier puntsgewijs worden uiteengezet wat het doel is van de voorbereidende les. Houdt hierbij rekening met de kerndoelen van het onderwijs]

Tijdsduur

[bijvoorbeeld 1 x 50 minuten]

Voorbereiding docent

· [Indien van toepassing kopieren leerlingenblad]

· Doornemen huisregels van het museum, om die door te kunnen geven aan de leerlingen (zie pragraaf ‘Praktische punten’)

Inhoud

[Wat gaan de leerlingen doen in de voorbereidende les?]

Verwerking

[Het product van de voorbereidende les]

Fasering van de lessen

· Informeren

De leerlingen krijgen uitleg over de voorbereidende les en het museumbezoek.

· Begeleiden
· Klassikaal bespreken

Aan het einde van de les wordt aan de leerlingen verteld wanneer en hoe ze naar het museum gaan en wat zij daar precies gaan doen.
· Instrueren

De docent vertelt de leerlingen de huisregels die gelden in een museum (zie hiervoor de paragraaf ‘Praktische punten’).

3.  Museumles

Doel van de les

· De leerlingen doen een positieve museumervaring op
· De leerlingen leren goed kijken, zodat ze wat langer stilstaan bij een object 
· [Puntsgewijs uitleggen wat de leerlingen van het museumbezoek kunnen leren]
Tijdsduur

[bijvoorbeeld 90 minuten]

Voorbereiding docent

· Klas indelen in groepjes
     Tijdens de museumles wordt gewerkt in [aantal] groepjes. Het is raadzaam deze van te voren in te delen. Dat bespaart enorm veel tijd.
· Regelen van extra begeleider(s)

     Voor leerlingen die veel persoonlijke aandacht nodig hebben, of niet zo gewend zijn in  zelfstandig te werken, raden wij aan om extra begeleiders mee te nemen. Het aantal groepjes wordt in dat geval bepaald door het aantal beschikbare begeleiders.

· Regelen vervoer

· Geld meenemen om museumbezoek te betalen [euro …].

Inhoud

De museumles bestaat uit:

· [puntsgewijs uitleggen wat de leerlingen gaan doen]
Fasering

4.  Praktische punten
Planning 

Aanmelding vindt minimaal twee weken voor het bezoek aan het [naam museum] plaats bij [afdeling of contactpersoon noemen]. [Afdeling of contactpersoon] is telefonisch te bereiken op telefoonnummer [telefoonnummer noemen] van [weekdagen en tijden noemen]. 

Leerlingenmateriaal

[Indien van toepassing: leerlingenmateriaal noemen dat gebruikt kan worden voor de voorbereidende les].

In het museum ontvangt iedere leerling een boekje met kijkopdrachten. 

Kosten

· Aanschaf van het introductiepakket van [titel kijktocht] ad. Euro [bedrag]
· Bezoek aan [naam museum] onder leiding van een museummedewerker ad. Euro  
    [bedrag] per klas
· Vervoer naar het [naam museum]
Huisregels

In het museum gelden een aantal huisregels, om het bezoek zowel voor uw groep als voor andere bezoekers prettig te laten velopen:

· Per 15 leerlingen moet minimaal één begeleider/docent aanwezig zijn.

· U blijft als docent verantwoordelijk voor het gedrag van de leerlingen.

· Tijdens de kijkopdrachten dienen begeleiders/docenten in de buurt van de leerlingen 

     te blijven.

· Zorg dat de leerlingen niet te dicht bij de museumvoorwerpen komen en ze niet aanraken

· In het museum mag niet worden gegeten, gedronken of gerookt.

· De aanwijzingen van het museumpersoneel dienen altijd te worden opgevolgd.

· Wanden en vitrines mogen niet ter ondersteuning worden gebruikt bij het schrijven. De museummedewerker heeft schrijfplankjes beschikbaar.

· Het gebruik van pennen en/of stiften is niet toegestaan. De museummedewerker heeft eventueel potloden beschikbaar.

· Spreek duidelijk een eindtijd en verzamelplaats af.

· De docent is verantwoordelijk voor het inleveren van het geleende materiaal

Bijlage 1

Antwoordmodel bij de kijktocht [titel kijktocht]

[Hier volgen de antwoorden bij de kijktochtvragen]

Bijlage 2

Aansluiting bij de basisvorming

Dit programma sluit met name aan bij de vakken:

· [puntsgewijs vakken noemen]

[vervolgens de genoemde vakken en de link daarvan naar de kerndoelen uitleggen]

[vak noemen]

[Domein A enz]

Leerlingenbladen

[indien van toepassing hierbij de leerlingenbladen voegen die gebruikt worden in de voorbereidende les]
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